2018年年检材料目录（分部门）
一、党务部
1.学院党组织机构设置、人员配备一览表
2.党务工作规章制度及岗位职责
3.党员信息一览表
4.党组织关系接转材料
5.学习教育活动材料（十九大、省委十届六次全会精神、两学一做等）
6.党委文件（2018年）
7.党校入党积极分子培训情况
8.党员发展情况
9.师德师风建设情况
10.学院校报（2018）
二、政务部
（1）办公室
1.嵩山少林武术职业学院办学定位（院发[2016]7号）
2.嵩山少林武术职业学院章程（教政法[2018]579号）
3.民非登记证正副本复印件
4.办学许可证正副本复印件
5.2015年—2017年办学许可证年检材料
6.嵩山少林武术职业学院2018年工作思路和工作要点
7.嵩山少林武术职业学院理事会、监事会和领班班子成员材料
8.嵩山少林武术职业学院2014年—2018年学院文件汇编
9.嵩山少林武术职业学院规章制度汇编
10.嵩山少林武术职业学院会议记录
2.人事
1.师资队伍数量、结构统计表
2.教师花名册
3.学历学位证、职称证、教师资格证等资格证书
4.劳动合同、聘任合同、人事代理材料
5.“五险一金”相关材料
6.职称评审、继续教育、网络培训等材料
3.后勤
食品卫生：
1.学生食堂食品卫生制度
2.学生食堂消防安全管理制度
3.学生食堂重特大安全事故应急预案
[bookmark: _GoBack]4.食品卫生工作记录
校舍管理：
1.学院土地证复印件
2.学院房产证复印件
3.学院校舍一览表
4.2018年校舍管理小结
三、教务部
4.1教学管理制度
（1）教学制度汇编
（2）教务部教学管理队伍一览表
（3）教务部岗位设置及工作职责一览表
4.2人才培养方案
4.3日常教学管理与运行
4.3.1工作计划及总结
（1）教务部计划与总结
（2）院（系）部计划与总结
（3）院（系）部发展规划
4.3.2课程表、教学计划任务及安排
（1）2017-2018学年第二学期课程表
（2）2018-2019学年第一学期课程表
（3）2017-2018学年第二学期及2018-2019学年第一学期教学计划
4.3.3期末考试考务资料
（1）嵩山少林武术职业学院考试改革方案
（2）关于2017-2018学年第二学期期末考试工作安排的通知
（3）2017-2018-2期末考试安排
（4）2017-2018-2试卷印刷审批表、流程表
（5）2017-2018-2期末考试改革方案
（6）2017-2018-2 巡考记录表
（7）关于2018-2019学年第一学期期末考试工作安排的通知
（8）2018-2019-1期末考试安排
（9）2018-2019-1试卷印刷审批表、流程表
（10）2018-2019-1 巡考记录表
（11）2018-2019-1 期末考试改革方案
4.3.4试卷分析及试卷（含影音）归档材料
4.3.5成绩册
（1）2017-2018学年第二学期成绩册
4.3.6教学效果评估
（1）2017-2018学年第二学期评教通知
（2）2017-2018学年第二学期评教结果及荣誉
（3）2018-2019学年第一学期评教通知
（4）2019-2019学年第一学期评教结果
4.3.7教师教务档案
（1）2017-2018学年教师业务档案
（2）2018-2019学年教师业务档案
4.3.8教学活动
（1）“教师教学技能大赛”活动通知
（2）“教师教学技能大赛”组织方案
（3）“教师教学技能大赛”评委评分表
（4）“教师教学技能大赛”教师教案样本
（5）“教师教学技能大赛”表彰文件、公示及荣誉证书
（6）本年度各项教学活动获奖文件及证书
4.3.9教学周运行表
4.3.10教学材料
（1）听课记录
（2）教学日志
（3）教学大纲
（4）教案
（5）作业及作业批改记录
（6）教材样本
（7）教学日志
4.4教研活动
4.4.1教研活动计划与总结
（1）各院（系）部2016-2017学年第二学期教研室工作计划及总结
（2）各院（系）部2018-2019学年第一学期教研室工作计划及总结
4.4.2教研活动工作
（1）各院（系）部2017-2018学年第二学期教研室工作手册
（2）各院（系）部2018-2019学年第一学期教研室工作手册
4.5教学质量监控
4.5.1调停课
（1）调停课
4.5.2教学检查 
（1）2017-2018学年第二学期期初、期中、期末教学检查及简报
（2）2018-2019学年第一学期期初、期中、期末教学检查及总结
4.6实践教学
（1）各专业实践课程授课计划
4.7校企合作
（1）校企合作基地一览表
（2）校企合作协议书
（3）专业共建合作协议书
4.8学院现有专科专业一览表	
4.9普通话宣传周活动
（1） 普通话宣传周活动方案
（2） “厉害了，我的国”演讲比赛材料
四、学务部
招生：
2018年河南省普通高等学校招生来源计划报表
学历、非学历教育招生章程备案申请书
河南省普通高等学历教育招生章程核定申请书
嵩山少林武术职业学院2018年招生简章
2018年《招生考试之友》
河南省教育厅 河南省发展和改革委员会关于下达2018年河南省普通高等教育和五年一贯制、“3+2”分段高职招生计划的通知
河南省2018年普通高校招生录取名册
2018年河南省普通中等专业学校录取新生名册（五年制）
学籍：
嵩山少林武术职业学院学生管理规定
嵩山少林武术职业学院学籍管理规定
嵩山少林武术职业学院新生入学资格审查、复查实施办法
嵩山少林武术职业学院学生申诉处理办法
嵩山少林武术职业学院学籍管理工作流程
嵩山少林武术职业学院学生档案管理办法
嵩山少林武术职业学院毕业生毕业资格审查工作条例
关于做好2018届毕业生毕业资格审查工作的通知
安全：
嵩山少林武术职业学院校园治安管理条例
嵩山少林武术职业学院门卫管理制度
嵩山少林武术职业学院安全管理值班制度
嵩山少林武术职业学院消防安全管理制度
嵩山少林武术职业学院大型活动安全管理制度
嵩山少林武术职业学院学生集体外出管理办法
嵩山少林武术职业学院学生安全教育及管理规定
嵩山少林武术职业学院突发公共事件应急预案
嵩山少林武术职业学院教职工住宿管理办法
嵩山少林武术职业学院学生宿舍安全用电管理规定（试行）
嵩山少林武术职业学院食堂管理制度（试行）
嵩山少林武术职业学院食堂八项要求
嵩山少林武术职业学院食堂服务公约
嵩山少林武术职业学院食堂文明就餐守则
嵩山少林武术职业学院学生食堂重特大安全事故应急预案
嵩山少林武术职业学院节能减排活动方案
嵩山少林武术职业学院关于设立食堂饭菜价格平抑基金的实施办法
嵩山少林武术职业学院特大事故应急救援领导小组
嵩山少林武术职业学院安全事故应急救援实施预案
嵩山少林武术职业学院安全检查措施
嵩山少林武术职业学院安全巡查制度
五、质量部
科研材料目录：
1.学院科研管理制度(补充制度)
1.1嵩山少林武术职业学院教科研教科研成果奖励办法（试行）
1.2嵩山少林武术职业学院优秀教科研成果奖评选办法(暂行)
1.3嵩山少林武术职业学院科研经费使用管理办法
2.学院2018年科研成果材料
2.1嵩山少林武术职业学院教师承担校级以上项目一览表及相关佐证材料
2.2嵩山少林武术职业学院教师发表论文一览表及相关佐证材料
2.3嵩山少林武术职业学院教师主编参编教材一览表及相关佐证材料
2.4嵩山少林武术职业学院2018年学报
督导材料：
1.2018年督导工作计划、总结
2. 督导听课材料
2.1教学督导听课记录（2本）
2.2教学督导《听课有感》
2.3教学指导集录 
3. 教学督导简报（第15--19 期）
发展规划：
1.嵩山少林武术职业学院”十三五”学科专业建设规划
2.高等职业教育发展动态(第1期至6期)
3.高等教育事业基层统计报表
3.1 2018年中基报表
3.2 2018年高基报表
六、财务处
1.财务管理制度
2.人员组成、岗位职责、资格证书复印件
3.2018年财务审计报告
4.会计账簿及会计报表
5.会计凭证
6.银行账户开设证明材料
7.收费项目、标准（学费、住宿费等）备案文件及公示、收费证明材料

