
  2020年高等职业院校人才培养工作状态
数据采集工作方案
平台数据是地方教育行政部门和职业院校全面及时掌控分析人才培养工作状态、发布年度质量报告、开展教学工作诊断与改进的重要依据和基础。教育部每年6月都会下发开展状态数据采集的通知，到第二年3月再次发文对没有按照要求上报数据的学校进行通报。为做好我院2020年数据采集工作，特制订此工作方案，希望各部门高度重视，安排专职数据采集员、审核员，对照任务分解表认真采集数据，确保数据采集工作的真实性、规范性和实效性。
1、 采集工作安排：
1、各部门需安排数据采集员和审核员各一名，11月7日下午下班前将名单报送至质量部刘雪宁处，便于权限下发。审核员建议设置为部门负责人，严把数据质量关，未审核或审核不通过的数据系统默为无效数据，不进行汇总上报。为了方便大家填报工作及时沟通，相互交流学习，请加入QQ群：531441966（学院采集平台交流群）。

2、数据采集平台登录网址：http://192.168.200.10:8083/Login.aspx，帐号为平台采集员（审核员）本人教工号，初始登录密码为A123456,登录平台建议使用360极速浏览器。
3、各部门信息采集分为三个步骤：信息员登录平台后进行信息采集、审核员审核通过和系统检测通过。数据源表是平台采集过程中的数据源头，包含学校的机构设置情况、师生基本情况、开设专业和课程，数据源表由各行政管理部门采集，在采集过程中务必保证录入的信息真实有效无遗漏，部分指标右上角有数字标识，平台内有相对应的注释便于信息采集员查阅。为了不延误数据上报时间，政务部、教务部、学务部人员务必于11月11日之前完成五个源数据表的数据采集与审核。下划线标注部分的数据表已导入2019年数据，信息采集人为admin，审核状态为待审核，采集部门需要根据今年实际情况在原数据上进行修改审核。
4、数据采集时间：2019-2020学年，即 2019年9月1日至2020年8月31日，除表 5 经费按自然年度采集，其它都是当学年的数据。

5、数据填报截止时间：2020年11月18日。

6、各部门在平台填报过程中，要注重提炼关于教学改革、学生发展、校企合作、创新创业、技能大赛、社会服务、国际交流等方面的典型案例，为下一步教育部上报质量年度报告做准备。

二、任务分工：

2020年数据平台采集任务分解表
	序号
	采集步骤
	数据采集表格名称
	数据采集的部门
	审核部门
	数据采集截止时间

	1
	第一步：源数据表采集
	1.6机构设置
	政务部
	政务部
	11月11日

	2
	
	6.1教师基本情况
	政务部
	政务部
	11月11日

	3
	
	7.1.1开设专业
	教务部
	教务部
	11月11日

	4
	
	7.2课程设置
	教务部
	教务部
	11月11日

	5
	
	10.1.1学生基本信息
	学务部
	学务部
	11月11日

	
	第二步：其他数据表采集
	一、基本信息（一级数据目录）
	
	
	

	6
	
	1.1 名称
	政务部
	政务部
	11月18日

	7
	
	1.2 联系
	质量部
	质量部
	11月18日

	8
	
	1.3 2020年招生计划
	学务部
	学务部
	11月18日

	9
	
	1.4 2020年招生方式
	学务部
	学务部
	11月18日

	10
	
	1.5 2020年9月1日前在校生
	学务部
	学务部
	11月18日

	
	
	二、院校领导（一级数据目录）
	
	
	

	11
	
	2.1 基本情况
	政务部
	政务部
	11月18日

	12
	
	2.2参与教学、联系学生
	政务部
	政务部
	11月18日

	
	
	三、基本办学条件（一级数据目录）
	
	
	

	13
	
	3.1 占地、建筑面积
	政务部
	政务部
	11月18日

	14
	
	3.2 馆藏图书资料
	图书馆
	教务部
	11月18日

	15
	
	3.3 阅览室、机房、教室
	教务部
	教务部
	11月18日

	16
	
	3.4.1 信息化建设概况
	教务部
	教务部
	11月18日

	17
	
	3.4.2 管理信息系统
	教务部
	教务部
	11月18日

	18
	
	3.4.3 信息化工作机构与人员
	教务部
	教务部
	11月18日

	19
	
	3.5 固定资产
	财务处
	财务处
	11月18日

	
	
	四、实践教学条件（一级数据目录）
	
	
	11月18日

	20
	
	4.1 校内实践基地
	各系部
	教务部
	11月18日

	21
	
	4.2 校外实习实训基地
	各系部
	教务部
	11月18日

	22
	
	4.3 职业技能鉴定机构
	教务部
	教务部
	11月18日

	
	
	五、办学经费（一级数据目录）
	
	
	

	23
	
	5.1 学费收入
	财务处
	财务处
	11月18日

	24
	
	5.1.2 财政经常性补助收入
	财务处
	财务处
	11月18日

	25
	
	5.1.3 中央、地方财政专项收入
	财务处
	财务处
	11月18日

	26
	
	5.1.4 其他收入
	财务处
	财务处
	11月18日

	27
	
	5.1.5 学校总收入中其他情况
	财务处
	财务处
	11月18日

	28
	
	5.2.1教学改革及研究
	财务处
	财务处
	11月18日

	29
	
	5.2.2 师资建设
	财务处
	财务处
	11月18日

	30
	
	5.2.3 其他支出
	财务处
	财务处
	11月18日

	
	
	六、师资队伍（一级数据目录）
	
	
	11月18日

	31
	
	6.2 教师授课情况
	各系部
	教务部
	11月18日

	
	
	6.3 教师其他情况
	
	
	11月18日

	32
	
	  1 培训进修
	各系部
	教务部
	11月18日

	33
	
	  2 挂职锻炼（顶岗实践）
	各系部
	教务部
	11月18日

	34
	
	  3 社会兼职
	各系部
	教务部
	11月18日

	35
	
	  4 项目获奖（包括行政性奖励）
	各系部
	教务部
	11月18日

	36
	
	  5 技术专利（技术发明）
	各系部
	质量部
	11月18日

	37
	
	  6 在研课题
	各系部
	质量部
	11月18日

	38
	
	  7 著作论文
	各系部
	质量部
	11月18日

	
	
	七、专业（一级数据目录）
	
	
	

	39
	
	7.1.2 专业带头人
	各系部
	教务部
	11月18日

	40
	
	7.1.3 专业负责人
	各系部
	教务部
	11月18日

	41
	
	7.3.1 职业资格证书
	各系部
	教务部
	11月18日

	42
	
	7.3.2 应届毕业生获证及社会培训情况
	各系部
	学务部
	11月18日

	43
	
	7.4 顶岗实习
	各系部
	教务部
	11月18日

	44
	
	7.5 产学合作
	各系部
	教务部
	11月18日

	45
	
	7.6.1 招生
	学务部
	学务部
	11月18日

	46
	
	7.6.3 上届毕业生就业情况
	各系部
	学务部
	11月18日

	
	
	八、教学管理与教学研究（一级数据目录）
	
	
	

	47
	
	8.1 教学与学生管理文件
	教务部、学务部
	政务部
	11月18日

	48
	
	8.2 专职教学管理人员情况
	各系部
	教务部
	11月18日

	49
	
	8.3 专职学生管理人员情况
	各系部
	学务部
	11月18日

	50
	
	8.4 专职招生就业指导人员情况
	学务部
	学务部
	11月18日

	51
	
	8.5 专职督导人员情况
	质量部
	质量部
	11月18日

	52
	
	8.6 专职教学研究人员情况
	各系部
	质量部
	11月18日

	53
	
	8.7 评教情况
	教务部
	教务部
	11月18日

	54
	
	8.8 奖助学情况
	学务部
	学务部
	11月18日

	55
	
	8.9 重大制度创新
	政务部
	政务部
	11月18日

	
	
	九、社会评价（一级数据目录）
	
	
	

	56
	
	9.3 社会（准）捐赠情况
	政务部
	政务部
	11月18日

	57
	
	9.4 就业单位与联系人
	学务部
	学务部
	11月18日

	58
	
	9.5 质量工程
	教务部
	教务部
	11月18日

	59
	
	9.6.1 学生获奖情况
	各系部
	学务部
	11月18日

	60
	
	9.6.2 学校获奖情况
	政务部
	政务部
	11月18日

	61
	
	9.6.3 学生社团、红十字会获奖情况
	学务部
	学务部
	11月18日

	
	
	十、学生信息（一级数据目录）
	
	
	

	62
	
	10.1.2 学生就业信息
	学务部
	学务部
	11月18日

	63
	
	10.2.1 辍学学生明细表
	学务部
	学务部
	11月18日

	64
	
	10.3 学生社团
	学务部
	学务部
	11月18日

	65
	
	10.4 红十字会
	学务部
	学务部
	11月18日

	66
	
	10.5 志愿者（义工/社工）活动
	学务部
	学务部
	11月18日

	
	
	十一、新增数据项（一级数据目录）
	
	
	

	67
	
	11.1 当年专业变动情况
	教务部
	教务部
	11月18日

	68
	
	11.2 在校学生的地区、户口所在地及民族等情况
	学务部
	学务部
	11月18日

	69
	
	11.3 复转军人、退役军人情况
	学务部
	学务部
	11月18日

	70
	
	11.5 2020-2021学年开设专业
	教务部
	教务部
	11月18日

	71
	
	11.6 2020年9月后入学新生名单
	学务部
	学务部
	11月18日

	72
	
	十二、系统未尽事宜有关说明
	参与数据采集的所有部门
	
	11月18日


三、2020年数据采集的注意事项：
	学籍状态
	

	在读
	在校生

	毕业
	

	肄业
	非在校生

	辍学
	

	其他
	


1、关于在校生：

	年级  
	3年制
	5年制
	适用数据表

	2014级
	
	三年级
	表7.1.1

表10.1.1

表10.1.2

表10.2.1
……

	2015级
	
	一年级
	

	2016级
	三年级
	
	

	2017级
	二年级
	
	

	2018级
	一年级
	
	

	2019级
	新生
	
	表11.5、表11.6


	毕业去向
	就业
	创业
	留学
	专升本
	参军
	正在求职
	其他

	
	已就业
	未就业


注：非以上状态的数据不参与计算，可视为无效数据。
2、注意数据项的单位（元，万元，册，万册），如出现异常数据，

系统会有提示。

    3、不能编辑、删除非本人采集的数据。审核通过的数据不能再次审核、编辑、删除，如要修改需部门审核人再次审核“不通过”方能编辑。

数据采集过程中如有疑问，请咨询质量部办公室电话：62809066。

质量部
                                         2020年11月6日
学制









